
 

 

 

Betriebspraktikum der Klassen 9 des Sekundarbereichs vom 26.02. bis 08.03.2024 

Hinweise für die Erstellung der Praktikumsmappe    

Lege einen Ringordner als Praktikumsmappe an. 

➔ Gestalte ein Deckblatt für den Kunstlehrer. Dieses Deckblatt wird zunächst nicht 

     in der Praktikumsmappe abgeheftet, sondern beim Kunstlehrer abgegeben. 

     Später wird das Deckblatt in der Mappe oben auf geheftet. 

 

Gliederung der Praktikumsmappe 

 

* Titelblatt (Name, Klasse, Datum, Betrieb, Ort, Ausbildungsberuf) 

* Dein Verhalten im Praktikum 

* S. 1:        Deine Erwartungen an das Praktikum 

* S. 2-4:     Erkunde den Betrieb! 

* S. 5-6:     Erkunde den Betrieb: Elektronische Datenverarbeitung und Medien 

* S. 7-9:     Die täglichen Berichte 

* S. 10:      Bearbeite ein Wahlthema! 

* S. 11-13: Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst! 

* S. 14-15: Gesamtauswertung des Praktikums 

* S. 16:      Fragebogen: Selbsteinschätzung 

* S. 17-18: Beurteilungsblatt für SchülerpraktikantInnen (durch den Betrieb) 

* S. 19:      Praktikumsbestätigung 

* S. 20:      Anwesenheitszettel vom Betrieben 

➔ Ergänze deine Mappe mit Zusatzmaterialien wie z.B. Bilder, Fotos, eigene Arbeiten 

während 

     des Praktikums, Prospekte, Broschüren usw. 

 

Viel Erfolg und Freude beim Betriebspraktikum!  



 

 

Titelblatt (Name, Klasse, Datum, Betrieb, Ort, Ausbildungsberuf) 

 

  



 

 

Dein Verhalten im Betrieb: 
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Deine Erwartungen an das Praktikum: 

 

 Schildere in Stichworten, was du dir vom Betriebspraktikum erwartest! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Was weißt du schon über den Betrieb, in dem du dein Praktikum absolvieren 

wirst? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Überlege dir einen wichtigen Punkt, über den du unbedingt etwas im 

Praktikum erfahren willst 
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Erkunde den Betrieb! 

 

Fragebogen: 

 

1. Genaue Firmenbezeichnung: 

 

 

 

2. Branche bzw. Geschäftszweig: 

 

 

3. Seit wann besteht der Betrieb? 

 

 

4. Wie viele Mitarbeiter hat der Betrieb? 

 

 

5. Welche Berufe werden in diesem Betrieb ausgeübt?  

 

 

 

6. Welche Produkte werden hergestellt oder welche Dienstleistungen werden 

angeboten? 
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7. Wie viele Abteilungen hat der Betrieb und wie werden sie genannt? 

Der Betrieb hat 3 Abteilungen:  
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Erkunde den Betrieb! 

 

8. Mit wie vielen Mitarbeitern arbeitest du direkt zusammen und welche 

Aufgaben verrichten sie? 

 

 

9. Die wirtschaftliche Bedeutung des Betriebes: 

a) Liegt der Betrieb verkaufs- und verkehrsgünstig? 

 

 

 

b) An wen werden die Produkte bzw. Dienstleistungen verkauft? 

 

 

 

c) Arbeitet der Betrieb mit andern Betrieben zusammen? Woher 

bezieht er seine Rohstoffe, Materialien, Ersatzteile? 

 

 

 

d) Hat der Betrieb Beziehungen zu ausländischen Kunden? 

 

 

e) Hat der Betrieb weitere Zweigstellen? 
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Elektronische Datenverarbeitung und neue Medien 

 

1. Stelle fest welche Geräte in deinem Betrieb eingesetzt werden! 

 

 

 

 

2. Welche dieser Geräte werden häufig benutzt? Warum? 

 

 

 

 

3. Computer werden sehr unterschiedlich genutzt. Beschreibe, zu welchem 

Zweck der Computer in deinem Praktikumsbetrieb eingesetzt wird. 

 

 

 

 

 

4. Arbeiten alle Mitarbeiter mit dem Computer? Wenn nein, warum nicht? 

 

 

 

 

5. Gibt es besondere Programme (Software), mit denen gearbeitet wird? 

Welchem Zweck dienen sie? 
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6. Schreibe auf, welche Erfahrung  du während deines Praktikums mit dem 

Computer und anderen Geräten gemacht hast.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Gibt es ein elektronisches Mailsystem im Betrieb? Ist der Betrieb im 

Internet vertreten? Auf welche Weise? 
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Die täglichen Berichte 

Tagesbericht vom  
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Tagesbericht vom  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tagesbericht vom   
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Tagesbericht vom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tagesbericht vom 
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Wahlthema 

Beschreibe einen Vorgang im Betrieb ganz genau in einzelnen Schritten! 
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Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst! 

 

Frage an die Mitarbeiter 

 

Beruf:  

Berufsfeld:  
 

Voraussetzungen 
 

Welches Abschlusszeugnis für den Beruf ist notwendig? 
 

Auf welche Fächer wird besonderer Wert gelegt? 
 

Führt der Beruf Eignungsprüfungen durch? Wenn ja, welche? 
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Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst! 

 

Ausbildung zum Beruf 
 

Wie viele Auszubildende werden jedes Jahr eingestellt? 

 

 

 

Laufen Berufsschule und betriebliche Ausbildung parallel oder wird ein Berufsgrundschuljahr 

vorgezogen? 
 

 

 

Worauf kommt es beim Führen des Berichtsheftes der Auszubildenden an? 
 

 

 

 

Wie lange dauert die Ausbildungszeit? 
 

 

 

Werden die Auszubildenden vom Betrieb auf die Prüfung vorbereitet? Wenn ja, wie? 
 

 

 

Wie lange sind Arbeitszeit, Pausen und Urlaub für Auszubildende? 
 

 

 

Im Vergleich dazu: Wie lange ist die Arbeitszeit, Pausen und Urlaub für ausgebildete 

Mitarbeiter? 
 

 

 

 

Was verdient ein Auszubildender in den verschiedenen Ausbildungsjahren? 
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Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst! 

 

Fortbildung 
 

Welche Weiterbildungsmöglichkeiten gibt es in diesem Beruf? 

 

 

 

 

 

 

Führt der Betrieb Fortbildungsveranstaltungen durch? 
 

 

 

 

 

 

Ist es möglich, nach Abschluss der Ausbildungszeit hier einen Arbeitsplatz zu bekommen? 
 

 

 

 

 

 

Welche Zukunftsaussichten hat dieser Beruf? 
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Gesamtauswertung des Praktikums 

Sind deine Erwartungen an das Praktikum erfüllt worden? 

 

 

 

 

 

 

Hat das Praktikum Einfluss auf deinen Berufswunsch? 
 

 

 

 

Inwiefern musst du deine bisherigen Vorstellungen vom Berufsleben ändern? 
 

 

 

 

 

Worüber hättest du in deinem Praktikumsbetrieb gerne mehr erfahren? 
 

 

 

 

 

 

 

Fiel dir die Umstellung von der Schule auf das Praktikum schwer? Wenn ja: Woran lag das?  
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Erfahrungen aus meiner Sicht:  

(Was hat dir gut, nicht so gut, gar nicht gefallen? Hast du Lücken in deinem Schulwissen 

erkannt?)  
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Fragebogen: Selbsteinschätzung 
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Beurteilungsblatt für SchülerpraktikantInnen 

 

Firma:_________________________________ BetreuerIn:___________________________ 

 

Name der Praktikantin/des Praktikanten:__________________________________________ 

 

Berufsbild:___________________________________________________________ 

Wie beurteilen Sie das Interesse unserer Praktikantin/unseres Praktikanten am 

Lernen? 

++ (sehr positiv) + (positiv) 0 (durchschnittlich) - (eher negaiv) 

    

Wie hoch war die Auffassungsgabe bei erlernten oder gezeigten Inhalten im Betrieb? 

++ + 0 - 

    

Wie würden Sie ihre/seine Sorgfalt und Zuverlässigkeit sehen? 

++ + 0 - 

    

Wie schätzen Sie ihre/seine Fähigkeit im Sozial- und Teamverhalten ein? 

++ + 0 - 

    

Für wie ausgeprägt halten Sie ihre/seine Selbstständigkeit? 

++ + 0 - 
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Wie haben Sie die Kommunikationsfähigkeit der Praktikantin/des Praktikanten 

erlebt? 

++ + 0 - 

    

Wie haben Sie ihre/seine Motivation und Ausdauer empfunden? 

++ + 0 - 

    

 

 

Sonstige Anmerkungen des Betreuers: 

 

 



 

 

B E S T Ä T I G U N G  

D i e  S c h ü l e r i n / d e r  S c h ü l e r  

………………………………………………………………………………………… 

K l a s s e :  ………………………………………………………………… 

hat im Rahmen der Berufswahlvorbereitung der 

 

 

ALFRED-DELP-SCHULE HARGESHEIM 

SCHULE IN TRÄGERSCHAFT DES BISTUMS TRIER 

  

im Schuljahr 2023/24 

 

im nachstehenden Betrieb 

 ein Betriebspraktikum durchgeführt. 

 

 

(Firmenstempel) 

 

 

………………………………………………………………………………………… 

Ort, Datum 

 

                                                                                 

……………………………                            …………………………………… 

für den Betrieb      für die Schule 

 



 

 

  



 

 

Anwesenheitszettel 

 

Hiermit bestätige ich, dass die Schülerin/der Schüler ________________________________ 

 

in der Zeit vom 26.02. bis 08.03.2024 in meinem Betrieb/Dienststelle anwesend war. 

 

 

 

 

 

__________________________________ 
                         (Stempel und Unterschrift) 


