Betriebspraktikum der Klassen 9 des Sekundarbereichs vom 26.02. bis 08.03.2024
Hinweise flr die Erstellung der Praktikumsmappe

Lege einen Ringordner als Praktikumsmappe an.

-> Gestalte ein Deckblatt fiir den Kunstlehrer. Dieses Deckblatt wird zunéchst

in der Praktikumsmappe abgeheftet, sondern beim Kunstlehrer abgegeben.

Spater wird das Deckblatt in der Mappe oben auf geheftet.
Gliederung der Praktikumsmappe

* Titelblatt (Name, Klasse, Datum, Betrieb, Ort, Ausbildungsberuf)

* Dein Verhalten im Praktikum

*S. 1 Deine Erwartungen an das Praktikum

*S. 2-4:  Erkunde den Betrieb!

*S.5-6: Erkunde den Betrieb: Elektronische Datenverarbeitung und Medien
*S.7-9: Die taglichen Berichte

*S.10: Bearbeite ein Wahlthema!

* S. 11-13: Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst!

h‘fr&d Delp
* S. 14-15: Gesamtauswertung des Praktikums =
*S.16:  Fragebogen: Selbsteinschatzung
* S. 17-18: Beurteilungsblatt fur Schulerpraktikantinnen (durch den Betrieb)

*S.19:  Praktikumsbestatigung

*S. 20: Anwesenheitszettel vom Betrieben

=> Erganze deine Mappe mit Zusatzmaterialien wie z.B. Bilder, Fotos, ei¢~nn Arhnoitan

wahrend wm
des Praktikums, Prospekte, Broschiren usw. ‘

Viel Erfolg und Freude beim Betriebspraktikum!



Titelblatt (Name, Klasse, Datum, Betrieb, Ort, Ausbildungsberuf)



Dein Verhalten im Betrieb:

@

Du bist Gasl im Betrieb. Es versteht sich deshalb von selbst, dass du besonders aul Hollichkeit,

Piinktlichkeit,

deiner Lexstuno beurteilt, sondern ebenso deine Schule.
Solltest du krank werden oder aus einem anderen wichtigen Grund nicht im Praktikumsbetrieb gar

nicht oder nicht pinktlich erscheinen kénnen, benachrichtige sofort telefonisch den cheb und

Ordnung und Sauberkeit achtest. Nicht nur du wirst nach deinem Verhallen und

die Schule !

Gibt es im Betncb einen Konflikt fiir dich, den du nicht selbst Iosen kannst, so wende

dich an dei’nen Betreuer im Betrieb und an die betreuende Lchrerm/dcn _betrcuenden

Lehrer (oder den Praktikumsleiter der Schule).

Fiihre schon vom ersten Tag an deine Aufgaben so gut wie mdglich aus. Frage sofort,

wenn du etwas nicht verstehst. Wer fragt, ist nicht dumm, sondern zeigt, dass er Inte-

resse an der Sache hat.

Bitte auch von dir aus um eine neue Aufgabe, und warte nicht, bis sich irgendwann je-
mand um dich kiimmert. Nutze deine Chance, moghchst viel tiber den Betrieb, den Be- ]

ruf, die Ausbildung und die verschiedenen Arbeitsbereiche des Betriebs zu erfahren !

Nimm nie etwas aué dem Betrieb mit, ohne zu fragen !

Wenn du fiir deine Berichte Unterlagen, wie z.B. Prospekte, Vorschriften, Anleitungen
Werkstiicke ben6tigst, so frage nach und bitte ausdriicklich darum !

Beachte die Sicherheits- und Unfallverhiitungsvorschriften !

Entferne keine Schutzvorrichtungen !



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Deine Erwartungen an das Praktikum:

e Schildere in Stichworten, was du dir vom Betriebspraktikum erwartest!

e \Was weil’t du schon Uber den Betrieb, in dem du dein Praktikum absolvieren
wirst?

e Uberlege dir einen wichtigen Punkt, tiber den du unbedingt etwas im
Praktikum erfahren willst



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Erkunde den Betrieb!

Fragebogen:

=

Genaue Firmenbezeichnung:

2. Branche bzw. Geschaftszweig:

3. Seit wann besteht der Betrieb?

4. Wie viele Mitarbeiter hat der Betrieb?

5. Welche Berufe werden in diesem Betrieb ausgeiibt?

6. Welche Produkte werden hergestellt oder welche Dienstleistungen werden
angeboten?



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

7. Wie viele Abteilungen hat der Betrieb und wie werden sie genannt?

Der Betrieb hat 3 Abteilungen:



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Erkunde den Betrieb!

8. Mit wie vielen Mitarbeitern arbeitest du direkt zusammen und welche
Aufgaben verrichten sie?

9. Die wirtschaftliche Bedeutung des Betriebes:

a) Liegt der Betrieb verkaufs- und verkehrsgtinstig?

b) An wen werden die Produkte bzw. Dienstleistungen verkauft?

c) Arbeitet der Betrieb mit andern Betrieben zusammen? Woher
bezieht er seine Rohstoffe, Materialien, Ersatzteile?

d) Hat der Betrieb Beziehungen zu auslandischen Kunden?

e) Hat der Betrieb weitere Zweigstellen?



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Elektronische Datenverarbeitung und neue Medien

1. Stelle fest welche Gerate in deinem Betrieb eingesetzt werden!

2. Welche dieser Gerate werden haufig benutzt? Warum?

3. Computer werden sehr unterschiedlich genutzt. Beschreibe, zu welchem
Zweck der Computer in deinem Praktikumsbetrieb eingesetzt wird.

4. Arbeiten alle Mitarbeiter mit dem Computer? Wenn nein, warum nicht?

5. Gibt es besondere Programme (Software), mit denen gearbeitet wird?
Welchem Zweck dienen sie?



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

6. Schreibe auf, welche Erfahrung du wahrend deines Praktikums mit dem
Computer und anderen Geraten gemacht hast.

7. Gibt es ein elektronisches Mailsystem im Betrieb? Ist der Betrieb im
Internet vertreten? Auf welche Weise?



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Die taglichen Berichte

Tagesbericht vom



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Tagesbericht vom

Tagesbericht vom



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Tagesbericht vom

Tagesbericht vom



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Wahlthema

Beschreibe einen Vorgang im Betrieb ganz genau in einzelnen Schritten!
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Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024

Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst!

Frage an die Mitarbeiter

Beruf:
Berufsfeld:

Voraussetzungen
Welches Abschlusszeugnis fir den Beruf ist notwendig?
Auf welche Facher wird besonderer Wert gelegt?

Fuhrt der Beruf Eignungsprifungen durch? Wenn ja, welche?
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, Klasse 9



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst!

Ausbildung zum Beruf

Wie viele Auszubildende werden jedes Jahr eingestellt?

Laufen Berufsschule und betriebliche Ausbildung parallel oder wird ein Berufsgrundschuljahr
vorgezogen?

Worauf kommt es beim Fiihren des Berichtsheftes der Auszubildenden an?

Wie lange dauert die Ausbildungszeit?

Werden die Auszubildenden vom Betrieb auf die Priifung vorbereitet? Wenn ja, wie?

Wie lange sind Arbeitszeit, Pausen und Urlaub fir Auszubildende?

Im Vergleich dazu: Wie lange ist die Arbeitszeit, Pausen und Urlaub fiir ausgebildete
Mitarbeiter?

Was verdient ein Auszubildender in den verschiedenen Ausbildungsjahren?
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Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Erkunde den Arbeitsplatz, an dem du eingesetzt wirst!

Fortbildung

Welche Weiterbildungsmaoglichkeiten gibt es in diesem Beruf?

Fuhrt der Betrieb Fortbildungsveranstaltungen durch?

Ist es mdglich, nach Abschluss der Ausbildungszeit hier einen Arbeitsplatz zu bekommen?

Welche Zukunftsaussichten hat dieser Beruf?

13



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Gesamtauswertung des Praktikums

Sind deine Erwartungen an das Praktikum erfullt worden?

Hat das Praktikum Einfluss auf deinen Berufswunsch?

Inwiefern musst du deine bisherigen Vorstellungen vom Berufsleben dndern?

Woruber hattest du in deinem Praktikumsbetrieb gerne mehr erfahren?

Fiel dir die Umstellung von der Schule auf das Praktikum schwer? Wenn ja: Woran lag das?
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Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Erfahrungen aus meiner Sicht:
(Was hat dir gut, nicht so gut, gar nicht gefallen? Hast du Liicken in deinem Schulwissen

erkannt?)
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Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024

Fragebogen: Selbsteinschatzung

[ "Die Schitlerin/der Schuler
: D immer piinktlich

D meistens piinktlich

D manchmal zu spét

D oft zu spit

D immer zuverldssig
D meistens zuverlassig
D manchmal zuverlissig
[:] oft unzuverlédssig

| "Die Tatagke;t war fur

s:e/hn 5

D sehr interessant

D interessant

D manchmal langweilig
[l langweilig

D immer gleich verstanden
D meistens verstanden

[] teilweise nicht verstanden
D oft nicht verstanden

kam
2

I

I

L

"Mit den KoIIeglnnen
hat siefer ..

4
1

D kaum zusammengearbeitet
[j kaum Kontakt gehabt

immer gut
zusammengearbeitet

meistens gut
zusammengearbeitet

D immer Spafj gemacht
[:] oft Spafj gemacht

D wenig Spaf gemacht
D keinen Spéf_; gemacht

Ich denke, sie/er hat
im Praktikum ...

D viel dazugelernt

D wenig dazugelernt
D kaum dazugelernt
D nichts dazugelernt

MViele Stunden zu
arbexten hat ihr/ihm ...

D nichts ausgemacht
D nicht viel ausgemacht
{:I viel ausgermacht

[j nicht geschatft
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, Klasse 9

l

I

I—Sie/er hatte mit
L‘Vorgesetz’cen

{j nie Schwierigkeiten
E] manchmal Probleme
[] oft Auseinandersetzungen

B viel Arger

Sle/Er 3uBerte:
,Diesen Beruf
mochte ich ...”

Lot ommen e e s e e, A R

l
l

D unbedingt erlernen

D ganz gerne erlernen

D ‘nicht so gerne erlernen .
D auf keinen Fall erlernen

Das Praktikum hat sich
aus meiner Sicht fUr sie/ihn
und flr mnch

D gelnhnt

D teilweise gelohnt

D wenig gelchnt
D nicht gelohnt



Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024

, Klasse 9

Beurteilungsblatt fiir Schiilerpraktikantinnen

Firma:

Name der Praktikantin/des Praktikanten:

Berufsbild:

Betreuerin:

Wie beurteilen Sie das Interesse unserer Praktikantin/unseres Praktikanten am

Lernen?

++ (sehr positiv)

+ (positiv)

0 (durchschnittlich)

- (eher negaiv)

Wie hoch war die Auffassungsgabe bei erlernten oder gezeigten Inha

[ten im Betrieb?

++

+

0

Wie wiirden Sie ihre/seine Sorgfalt und Zuverlassigkeit sehen?

++

+

0

Wie schéatzen Sie ihre/seine Fahigkeit im Sozia

I- und Teamverhalten ein?

++

+

0

FUr wie ausgepragt halten Sie ihre/seine Selbs

tstandigkeit?

++

+

0




Betriebspraktikum vom 26.02.-08.03.2024 , Klasse 9

Wie haben Sie die Kommunikationsfahigkeit der Praktikantin/des Praktikanten
erlebt?

++ + 0 -

Wie haben Sie ihre/seine Motivation und Ausdauer empfunden?

++ + 0 -

Sonstige Anmerkungen des Betreuers:
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BESTATIGUNG

Die Schulerin/der Schiuler

K @ S S O i oo e

hat im Rahmen der Berufswahlvorbereitung der

p\ffed DE|P

ALFRED-DELP-SCHULE HARGESHEIM
SCHULE IN TRAGERSCHAFT DES BISTUMS TRIER

im Schuljahr 2023/24

Im nachstehenden Betrieb
ein Betriebspraktikum durchgefthrt.

(Firmenstempel)

fur den Betrieb fur die Schule






Anwesenheitszettel

Hiermit bestatige ich, dass die Schilerin/der Schiler

in der Zeit vom 26.02. bis 08.03.2024 in meinem Betrieb/Dienststelle anwesend war.

(Stempel und Unterschrift)



